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IEKSEJIE NOTEIKUMI

Tukuma

2024. gada 6. marta Nr. 1

10.

DATORTEHNIKAS (CHROMEBOOK) IZSNIEGSANAS
UN LIETOSANAS KARTIBA

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta
pirmas dalas 2.punktu, Visparejas izglitibas likuma 10.
panta tresas dalas 2. punktu, Tukuma novada Izglitibas
parvaldes 2024. gada 19. februara iekséjos noteikumus
Nr. 2 “Par datortehnikas (Chromebook) lietosanu Tukuma
novada pasvaldibas izglitibas iestades”.

I. Visparigie jautajumi
Tukuma Raina Valsts gimnazija (turpmak teksta — gimnazija) nosaka kartibu, kada tiek nodro$inata
portativo Chromebook datoru (turpmak — Chromebook) uzglabasana, izsniegsana un lietoSana.
Kartiba attiecas uz visiem gimnazijas darbiniekiem un skoléniem (turpmak — datoru lietotajs), kuri veic
darbibas ar Chromebook datoriem.
Kartiba nosaka datoru lietotaja tiesibas, pienakumus un aizliegumus, izmantojot Chromebook datorus, ka
ar1 Google Workspace for Education konta lietoSanas nosacijumus lietotajiem.
Chromebook datori ir jauna tipa datori, kas izstradati, lai varétu veikt darbu atrak un ertak. Tajos darbojas
operétajsisttma Chrome OS, kura ir pieejams makonkratuves pakalpojums, iebiivétas labakas Google
iespgjas un vairaki drosibas slani.
Chromebook datoros tiek izmantots Google Workspace for Education, kas ir izglitibas produktivitates riku
komplekts, tostarp Gmail, Kalendars, Dokumenti, Classroom un citi r1ki, ko izmanto desmitiem miljonu
skolenu un skolotaju visa pasaulé. Gimnazija datoru lietotaji izmantos savus Google Workspace for
Education kontus, lai izpilditu uzdevumus un apgiitu 21. gadsimta digitalas prasmes.

II. Google Workspace for Education konta lietoSanas tiesibas iegiSana
Lai saktu lietot Chromebook, pilngadigajam lietotdjam vai nepilngadigo lietotaju likumigajiem
parstavjiem nepiecieSams iesniegt piekriSanu par lietotaja Google Workspace for Education konta izveidi
un Chromebook datora lietoSanas noteikumu ievérosanu (pielikums Nr. 1 nepilngadigam personam vai
pielikums Nr. 2 pilngadigam personam), kas tiek uzglabata skoléna vai darbinieka personas lieta
lietvediba.
P&c apliecinajuma iesniegSanas gimnazija tiks izveidots lietotaja konts vards.uzvards@edu.tukums.lv , kur
vards ir lictotaja vards un uzvards ir lietotaja uzvards.
Lietotaja Google Workspace for Education konts tiek dz€sts tris ménesu laika p&c gimnazijas absolvésanas
vai darba tiesisko attiecibu partrauk$anas, ja vien skoléns neturpina macibas nakamaja izglitibas posma.
Gadijuma, ja lietotajs vai vina likumiskais parstavis nevélaties akceptet Chromebook datora un Google
Workspace for Education konta lietoSanu gimnazija, lietotajs var izmantot personigo datoru un ta
programmatiru, lai izpilditu uzdevumus vai sadarbotos ar Iidzcilvékiem.

III. Chromebook datora un Google Workspace for Education

konta lietoSanas pazinojums
Pazinojuma aprakstita personas informacija, kas tiek sniegta uznémumam Google par Siem kontiem, un
tas, ka Google apkopo, izmanto un izpauz personas informaciju saistiba ar Siem kontiem.


http://www.tukumagimn.lv/

11. Izmantojot Google Workspace for Education kontus, lietotaji var piekliit un izmantot talak noraditos

Google piedavatos pamatpakalpojumus (aprakstiti vietné
https://workspace.google.com/terms/user features.html):

11.1. Uzdevumi 11.6. Gmail 11.10. Google Vault

11.2. Kalendars 11.7. Google térzesana 11.11. Grupas uzpémumiem

11.3. Klase 11.8. Google Chrome 11.12. Jamboard

11.4. Makona meklesana sinhronizacija 11.13. Vietnes

11.5. Disks un dokumenti 11.9. Google Meet

12. Lietotajam tiek nodroSinati Google pakalpojumi, izmantojot izsniegto Google Workspace for Education

kontu.

13. Google sniedz informaciju par apkopoto informaciju, ka art to, ka izmanto un atklaj informaciju, ko apkopo
no Google Workspace for Education kontiem. Konfidencialitates pazinojums izlasams tieSsaistes vietné
https://workspace.google.com/terms/education_privacy.html.

14. Veidojot lietotaja (studenta) kontu, lietotajs var sniegt uznemumam Google noteiktu personas informaciju
par lietotaju, tostarp, pieméram, vardu, e-pasta adresi un paroli. Google var uzkrat ar1 personas informaciju,
vaicajot tiesi lietotdjam, piemeéram, talruna numuru konta atkopsanai vai profila fotoattélu, kas pievienots
Google Workspace for Education kontam.

15. Pamatojoties uz lietotaja Google pamatpakalpojumu izmantoSanu, Google apkopo informaciju:

15.1. konta informaciju, kas ietver vardu, uzvardu un e-pasta adresi,

15.2. aktivitates, izmantojot pamatpakalpojumus, kas ietver satura skatiS8anu un mijiedarbiba ar to,
cilvekus, ar kuriem lietotajs sazinas vai kopigo saturu, un citu informaciju par pakalpojumu
izmantoSanu;

15.3. iestatijumus, lietotnes, parlikprogrammas un ierices. Google apkopo informaciju par lietotaja
iestatijumiem un lietotnem, parlikprogrammam un iericém, ko izmanto, lai pieklitu Google
pakalpojumiem. S informacija ietver parlikprogrammas un ierices veidu, iestatfjumu
konfiguraciju, unikalos identifikatorus, operétajsisttmu, mobila tikla informaciju un
lietojumprogrammas versijas numuru. Google ar1 apkopo informaciju par lietotaja lietotnu,
parlikprogrammu un ieri¢u mijiedarbibu ar Google pakalpojumiem, tostarp IP adresi, avariju
parskatus, sisteémas darbibu un pieprasijuma datumu un laiku;

15.4. atraSanas vietas informaciju. Google apkopo informaciju par lietotaja atrasanas vietu, ko nosaka
dazadas tehnologijas, pieméram, IP adrese un GPS;

15.5. tieSos sakarus. Google saglaba sazinas ierakstus, kad lietotajs sniedz atsauksmes, uzdod jautajumus
vai mekl€ tehnisko atbalstu.

16. Papildu pakalpojumi, kuriem lietotajs var piekliit, izmantojot Google Workspace for Education kontus,
var arT apkopot talak noradito informaciju, kas aprakstita Google konfidencialitates politika:

16.1. aktivitates, izmantojot papildu pakalpojumus, kas ietver lietotaja mekl€tos vienumus, skatitos
videoklipus, saturu un reklamas, kuras tiek skatitas un mijiedarbojas, balss un audio informacija, ja
izmanto audio funkcijas, pirkuma darbibas un darbibas treSo pusu vietnés;

16.2. lietotnes, parlikprogrammas un ierices. Google apkopo informaciju par lietotaja lietotnem,
parlikprogrammu un iericém, kas aprakstitas iepriek§ pamatpakalpojumu sadala;

16.3. atrasanas vietas informacija. Google apkopo informaciju par lietotaja atraSanas vietu, ko nosaka
dazadas tehnologijas, tostarp: GPS, IP adrese, sensoru dati no vina ierices un informacija par blakus
esosajam lietam, piemeéram, Wi-Fi piekluves punktiem, mobilo sakaru tornpiem un Bluetooth
iespgjotam iericem. AtraSanas vietas datu veidi dalgji ir atkarigi no lietotaja ierices un konta
iestatfjumiem.

17. Google izmanto lietotaja personas informaciju, lai nodrosinatu pamatpakalpojumus, ta tiek izmantota arT
pakalpojumu uzturé$anai un uzlabosanai. Informacija var sniegt ieteikumus pakalpojumu izmanto$anas
optimiz&sanai; nodro§inat un uzlabot citus pakalpojumus, ko pieprasa lietotajs; sniegt atbalstu; aizsargat
Google lietotajus, klientus, sabiedribu, Google, ieverot juridiskos noteikumus.

18. Google papildu pakalpojumos var izmantot informaciju, kas savakta no visiem papildu pakalpojumiem,
lai nodro§inatu, uzturétu un uzlabotu tos; izstradatu jaunus pakalpojumus; sniegtu personalizétus
pakalpojumus; meritu sniegumu; sazinatos ar skolam vai lietotajiem; aizsargatu Google, Google lietotajus
un sabiedribu.

19. Dazos papildu pakalpojumos tiek raditas reklamas; tomér lietotajiem reklamas nebls personalizétas, kas
nozimg, ka Google reklamu mérkauditorijas atlasei neizmanto informaciju no lietotaja konta vai
ieprieksgjam darbibam. Tomér Google var radit reklamas, pamatojoties uz visparigiem faktoriem,
piem&ram, lietotaja mekl&Sanas vaicajumiem, diennakts laiku vai lasitas lapas saturu.

20. Lietotajs var piekliit Google pakalpojumiem, kas lauj lietotajiem kopigot informaciju ar citiem. Piem&ram,
ja lietotajs kopigo fotoatt€lu ar draugu, kur$ pec tam izveido ta kopiju vai kopigo to v€lreiz, §is fotoattels
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

var turpinat paradities drauga Google konta, pat ja lietotajs to nonems no sava Google konta. Kad lietotaji
kopigo informaciju publiski, ta var klit pieejama, izmantojot meklétajprogrammas, tostarp Google
meklgsanu.

Google neizpaudis personas informaciju ar uznémumiem, organizacijam un personam arpus Google,
iznemot gimnazijas administratoru, kuram bis piekluve lietotaja informacijai. Pieméram, administrators
var:

21.1. skatit konta informaciju, aktivitates un statistiku;

21.2. maintt lietotaja konta paroli;

21.3. apturét vai partraukt lietotaja piekluvi kontam;

21.4. pieklut lietotaja konta informacijai, lai izpilditu piemérojamos likumus, noteikumus, juridisko

procesu vai pieprasijumu;

21.5. ierobezot lietotaja iespgjas, dz&st vai rediget savu informaciju vai konfidencialitates iestatijumus.
Argjai apstradei Google kopigos personas informaciju ar Google saistitajiem uznémumiem un citiem
uzticamiem treSo pusu pakalpojumu sniedzgjiem, lai tie apstradatu to saskana ar Google noradijumiem un
saskana ar Google konfidencialitates politiku, Google makona konfidencialitates pazinojumu un citiem
atbilstoSiem konfidencialitates un drosibas pasakumiem.

Juridisku iemeslu de] Google kopigos personas informaciju arpus uznémuma Google, ja uzn€mumam ir
labticiga parlieciba, ka piekluve informacijai, tas izmantoSana, saglabasana vai izpauSana ir pamatoti
nepiecieSama juridisku iemeslu dél, tostarp izpildamu juridisku prasibu izpildei un lietotaja un uzn€muma
Google aizsardzibai.

Ja lietotajs vai vina likumiskais parstavis pieprasa Google Workspace for Education konta dzgsanu, to veic
gimnazijas administrators. Lietotajs var apmekl&t vietni https://myaccount.google.com, lai skatitu un
parvalditu konta personas informaciju un iestatijumus.

Google Workspace for Education pamatpakalpojumi tiek nodrosinati saskana ar Google Workspace for
Education ligumu (vietn€ https://www.google.com/apps/intl/en/terms/education_terms.html) un makona
datu apstrades pielikumu (ka https://cloud.google.com/terms/data-processing-addendum).

Papildu jautajumus, ja tadi rodas lietotajiem un vinu likumigajiem parstavjiem, iesp&jams uzdot gimnazijas
direktora vietniecei informaciju tehnologiju joma, rakstot E-klasé v&stuli vai piezvanot pa talruni (skat.
kontaktus gimnazijas timekla vietn€ https://tukumagimn.lv/kontakti/).

IV. Chromebook uzglabasana un izsnieg§ana
Chromebook tiek uzglabati uzlades skapi gimnazijas abas €kas saskana ar noradito telpu dokumenta “Par
inventara nodoSanu lietoSana”.
Pirms stundas vai individuala darba veik$anas macibu priekSmeta skolotajs katram datora lietotajam
izsniedz vina personaliz&to datoru.
P&c macibu stundas skolotajs vai skoléns datorus novieto uzlades skapi.
Ja dators nepiecieSams skolénam individuala darba veikSanai:
30.1. vienu darba dienu ieprieks skoléns piesakas macibu priekSmeta skolotajam un vienojas par datora
sanemS$anu un nodosanu;
30.2. skolotajs rikojas saskana ar 28.-29. punktu.

V. Chromebook lietoSana
Datori var tikt lietoti tikai skolas telpas:
31.1. merktiecigai izmantosanai macibu satura apguvei,
31.2. attalinata macibu procesa nodrosinasanai;
31.3. parbaudes darbu izpildei tieSsaiste.
Lietojot datoru, skoléni tiek iepazistinati ar datoru lietoSanas noteikumiem:
32.1. pirms darba uzsaksanas ar datoru skoléni iepazistas ar §Siem noteikumiem, parakstas par iepazisanos
ar tiem,;
32.2. skolénam darba ar datoru stingri jaievéro darba drosibas, elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumi,
skolas ieks€jas kartibas noteikumi, ka art §1s kartibas noteikumi;
32.3. stundas laika skoléns nedrikst staigat pa klasi, traucet klasesbiedriem, bez skolotaja atlaujas maintt
darba vietu,
32.4. ja skoléns pirms darba uzsakSanas vai darba gaita pamanijis nepilnibas datoru komplektacija,
bojajumus datora vai datorprogrammas, vinam par tiem japazino skolotajam;
32.5. datora drikst glabat tikai tadu informaciju, kas ir nepiecieSama macibu procesa;
32.6. arpus ieplanoto nodarbibu un konsultaciju laika skoléni patstavigo darbu veikSanai datoru
izmantoSanu saskano ar skolotaju;
32.7. izmantojot datortiklu, jaievero visparpienemtie &tikas principi un jaizmanto noraditais Wi-fi tikls;


https://myaccount.google.com/
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https://cloud.google.com/terms/data-processing-addendum
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32.8.

32.9.

lietojot personigos datu nesgjus, pirms to lietoSanas javeic pretvirusu parbaude un to izmantoSana
jasaskano ar skolotaju;

péc skolotaja pieprasijuma skolénam ir jaizdze$ no datora datnes, kuras neattiecas uz macibu
procesu;

32.10.nedrikst stradat ar datoru netiram rokam,;
32.11.darba ar datoru skolénam kategoriski aizliegts:
32.11.1. patvaligi pievienot vai atvienot darba vietas datorkomplekta sastavdalas un periferijas

ierices;

32.11.2. uzstadit savas programmas un izdarit izmainas datora konfiguracija, t.i., papildinat (kopgjot,

instalg§jot u. tml.) datora programmatiiru; likvidét (izdz€Sot, atinstalgjot u. tml.) esoSo
programmaturu,

32.11.3. mainit datorprogrammu iestatijumus;
32.11.4. bez atlaujas izmantot vai bojat citu lietotaju datnes, mainit to izkartojumu datora;
32.11.5. neatlauti kop@t un parvietot programmnodro$inajumu, ickop€t datora datnes, kas neattiecas

uz macibu procesu;

32.11.6. uzglabat personiskas bildes, miiziku, video ieraksti u. c. informaciju, kas nav nepiecieSama

macibu procesam);

32.11.7. jebkada veida ietekmét datortehnikas, datortikla, serveru un tajos esos$as informacijas

drosibu;

32.11.8. jebkadiem nolikiem iegiit vai méginat iegit citu lietotaju personu datus vai konfidencialo

informaciju;

32.11.9. stradajot ar datoru, nav atlauts trokSnot, traucét darbu citiem skoleéniem, lietot partikas

produktus;

32.11.10.datoru tuvuma nedrikst but nekadi Skidrumi;
32.11.11.nedrikst aizsegt iericu ventilacijas atveres;
32.11.12.stradajot ar datoru, nedrikst specigi sist pa tastatiiras taustiniem vai datorpeli.
33. Lietotaju riciba tiek pieskirti konti ar ierobezotam tiesibam. Kontu izveide ir gimnazijas direktora vietnieka
informaciju tehnologiju joma parzina.

VI. Chromebook lietotaju tiesibas, pienakumi un aizliegumi

34. Datoru lietotaju tiesibas:

34.1.
34.2.
34.3.
34.4.

lietot datoru macibu uzdevumu veikSanai;

izmantot datora eso$o programmatiiru un interneta pieslégumu;
sanemt konsultacijas par programmattras lietoSanu;

saglabat informaciju skolotaja noraditaja vide.

35. Datoru lietotaju pienakumi:

35.1.
35.2.
35.3.
354.
35.5.

35.6.
35.7.

ieverot datora sanemsanas un nodosanas kartibu;

datorus izmantot saudzigi un atbildigi;

saglabat un izmantot tikai ar macibu procesu saistitu informaciju;

zinot par datora darbibas traucgjumiem;

atstajot darbavietu bez uzraudzibas vai beidzot darbu, datoru izslégt vai izrakstities no sava konta,
lai nepielautu nesankcion&tu konta un datora lietosanu;

ja ir aizdomas, ka lietotaja parole ir zinama citai personai, nekavgjoties zinot skolotajam;

ja dators tiek bojats lietotaja tiSas vainas ricibas del, skoléns atbild normativajos aktos noteiktaja
kartiba.

36. Aizliegumi:

36.1.
36.2.
36.3.
36.4.
36.5.
36.6.
36.7.
36.8.
36.9.

mainit datora konfiguraciju un parametrus;;

uzstadit programmatiiru;

apmekl&t savam vecumam neatbilstosas interneta vietnes;

patstavigi noverst pamanitus traucgjumus datora darbiba;

stradat ar mitram vai netiram rokam,;

bojat ierici;

jebkadiem nolikiem iegiit vai m&ginat iegiit cita lietotaja konfidencialo informaciju;
veikt jebkadas darbibas, ar ko var bojat datortehniku;

parvietot datortehniku arpus izglitibas iestades.

VII. Chromebook lietotaju atbildiba

37. Chromebook lietotajs ir atbildigs par darbibam, kas tiek veiktas, izmantojot vinam pieskirto kontu un
datoru. Lietotaja autentiskumu nosaka, lai parliecinatos, ka lietotajvarda izmantotajs ir sankciongtais ta



38.

39.

40.

41.

42.

Tpasnieks. Autentiskuma noteikSanai izmanto paroli. P&c lietotajvarda un paroles ievadiSanas lietotajam ir
nodros$inata pieeja informacijas sist€mas resursiem atbilstosi noteiktajam piekluves tiestbam.

Lietotaja parolei ir jasastav no burtu un zZimju kombinacijas, un tas garums nedrikst biit isaks par astoniem
simboliem. Parolei var izmantot latinu burtus, ciparus un specialos simbolus.

Lietotajam parole ir jaiegaume. Rakstiska veida paroles nav atlauts glabat citam personam pieejama vieta
(uz galda, uz monitora utt.).

Paroli atjauno direktora vietnieks informaciju tehnologiju joma péc rakstveida informacijas sanemsanas
E-klasg.

VIII. Nosléguma jautajumi
Datortehnikas (Chromebook) izsniegSanas un lietoSanas kartiba stajas speka 2024. gada 6. marta. Ta ir
saistoSa visiem gimnazijas darbiniekiem un skoléniem.
Ar Siem noteikumiem klases audzinataji vai norikotais atbildigais pedagogs iepazistina skoleénus katra
macibu gada sakuma.

Direktore Sigita Kiila



Pielikums Nr. 1
Tukuma Raina Valsts gimnazijas 2024. gada 6. marta ieks$gjiem
noteikumiem Nr.1 “Datortehnikas (Chromebook) izsniegSanas un
lietoSanas kartiba”

Atlauju Tukuma Raipa Valsts gimnazijai izveidot/uzturét (skoléna vards, uzvards (gen.))

Google Workspace for Education kontu un uzpémumam Google uzkrat, izmantot un izpaust informaciju par

(skolena vards, uzvards (akuz)) tikai Google Workspace for Education lietoSanas pazinojuma

aprakstitajiem mérkiem. Skoléns apnemas ievérot Chromebook datora un Google Workspace for Education konta

lietoSanas noteikumus, kas noraditi Tukuma Raina Valsts gimnazijas 2024. gada 6. marta iek$€jos noteikumos Nr. 1
“Datortehnikas (Chromebook) izsniegSanas un lietosanas kartiba”.

Skoléna vards, uzvards paraksts datums

Vecaka vards, uzvards paraksts datums



Pielikums Nr. 2
Tukuma Raina Valsts gimnazijas 2024. gada 6. marta ieks$gjiem
noteikumiem Nr.1 “Datortehnikas (Chromebook) izsniegSanas un
lietoSanas kartiba”

Atlauju Tukuma Raina Valsts gimnazijai izveidot/uzturét (vards, uzvards (gen.))
Google Workspace for Education kontu un uzpémumam Google uzkrat, izmantot un izpaust informaciju par
(vards, uzvards (akuz.)) tikai Google Workspace for Education lictoSanas pazinojuma aprakstitajiem
mérkiem. Apnemos ievérot Chromebook datora un Google Workspace for Education konta lietoSanas noteikumus, kas
noraditi Tukuma Raina Valsts gimnazijas 2024. gada 6. marta ick$€jos noteikumos Nr. 1 “Datortehnikas (Chromebook)

izsniegSanas un lietoSanas kartiba”.

Vards, uzvards paraksts datums



