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BIBLIOTEKAS UN LASITAVU LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta  pirmas dalas 2. punktu, Visparejas
izglitibas likuma 10. panta tresas dalas 2. punktu,
Biblioteku likuma 21. pantu, Ministru kabineta
2011. gada 27. decembra noteikumiem Nr. 1002
“Kartiba, kada izglitibas iestade (iznemot augstskolas
un koledzas) nodrosina bibliotekaros un informacijas
pakalpojumus”.

I. Visparigie jautajumi
Tukuma Raina Valsts gimnazijas (turpmak teksta — gimnazija) lietoSanas noteikumi nosaka kartibu,
kada biblioteka nodrosina pakalpojumu sniegSanu, informacijas resursu, sist€mu un informacijas
tehnologiju izmanto$anu, lasitaju registréSanas kartibu, ka arf nosaka bibliotékas lasitaju pienakumus,
tiesibas un atbildibu.
Bibliotéka apkalpo gimnazijas skolénus, skolotajus, skolas darbiniekus, skolénu vecakus un skolas
absolventus, ka ar1 paSvaldibas iedzivotajus.
Registréjoties bibliotéka, lasitajam ir jauzrada personas apliecino$s dokuments (skoléniem skolénu
aplieciba) un jaiepazistas ar bibliotekas lietoSanas noteikumiem, parakstoties par bibliotekas
lietoSanas noteikumu ievéroSanu.
Bibliotekas lietotaji tiek registréti biblioteku informacijas sisteéma Alise, kura tiek registréti uz majam
izsniegtie iespieddarbi.

I1. Bibliotekas lasitaja tiesibas
Izmantot bibliotekas krajumos esosos iespieddarbus, biblioteéka pieejamas datu bazes, ka ar inventaru
un tehniku.
Sanemt iespieddarbus uz majam atbilstosi to lietoSanas kartibai un izsniegSanas terminiem.
Izmantot bibliotekas informacijas tehnologijas macibu uzdevumu veiksanai.
Sanemt konsultacijas un apmacibu bibliotekas elektroniska kataloga un citu informacijas resursu
lietoSana.
Sanemt konsultacijas par nepiecieSamo iespieddarbu iegiiSanu citas bibliotekas.

. Apmeklet bibliotekas organizeétos pasakumus un izstades, iesniegt priekslikumus bibliotekas darbibas

uzlaboS$anai.

II1. Bibliotekas lasitaja pienakumi un atbildiba
Iepazities ar bibliotekas lietoSanas noteikumiem un tos ieverot.
Saudzigi iztur€ties pret izsniegtajiem iespieddarbiem, bibliotekas inventaru un tehniku.
Bibliotekas lasitajs ir personiski atbildigs par vinam izsniegtajiem iespieddarbiem, bibliotekas
inventaru un tehniku.
Nozaudéts vai bojats (saziméts, saplésts, sasmeréts) iespieddarbs jaaizvieto ar tadu pasu vai
lidzvertigu iespieddarbu, ko nosaka bibliotekars. Ja nav iesp&jams aizvietot ar lidzvertigu
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iespieddarbu, saskana ar bibliotekara noteikto iespieddarba vértibu un gimnazijas izsniegto rékinu
veic apmaksu.

Izsniegtie iespieddarbi janodod lidz noteiktajam terminam.

Ja izsniegtie iespieddarbi nav nodoti termina, bibliotekars var atteikt izsniegt nakamo iespieddarbu.
Bibliotekas inventaru drikst izmantot tikai ar bibliotekara atlauju.

Meklgjot iespieddarbus, saglabat to kartibu gramatu plauktos.

Lasttajs nedrikst iznest no bibliotekas iespieddarbus, kuru sanemsSanu vin$ nav noformégjis pie
bibliotekara.

Jebkurai personai, kas atrodas bibliotekas telpas, jaievero vispargjie uzvedibas noteikumi - jaierobezo
darbibas, kas var biit trauc€josas pargjiem bibliotekas lasitajiem un darbiniekiem (skalas sarunas vai
cita trauc€josa uzvediba). Mobilo iekartu lietoSana atlauta ar bibliotekara atlauju tikai lasitava macibu
darba vajadzibam.

Bibliotekas telpas nedrikst ienest un lietot partiku un dzerienus.

IV.lespieddarbu izsnieg§ana un lietoSanas kartiba
Iespieddarbus uz majam izsniedz tikai tiem lasitajiem, kuri ir registréjusies bibliotéka.
Bibliotekas telpas arpus tas darba laika bez bibliotekara zinas ieiet un izmantot iespieddarbus, ka ar1
tos iznest, ir aizliegts.
Macibu gada nobeiguma visas no bibliotekas sanemtas gramatas janodod biblioteka Iidz liecibas,
apliecibas vai atestatu par gimnazijas beigS§anu sanemsanai. Par saistibu nokartoSanas ar biblioteku,
bibliotekars izsniedz izzinu (pielikums Nr. 1).
Skoléniem, izstajoties no gimnazijas, vai pedagogiem un darbiniekiem, mainot darba vietu, visas
gramatas ir janodod biblioteka. Par saistibu nokartoSanas ar biblioteku, bibliotekars izsniedz izzinu
(pielikums Nr. 1), kuru bibliotekas lietotajs iesniedz gimnazijas lietvediba..

V. Macibu gramatu izsniegSanas un lietoSanas kartiba

Macibu gramatas izsniedz macibu gada sakuma un nodod macibu gada beigas péc ieprieks izveidota
grafika.
Macibu gramatas tiek izsniegtas katram skolénam sadarbiba ar bibliotekarém un klases audzinataju
noteiktaja laika.
Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem skoléni, kuri iepriek$€ja macibu gada beigas ir
nodevusi visas gramatas.
Sanemot macibu gramatas, skolénam:
29.1. jaieraksta savs vards, uzvards, klase un macibu gads gramatas aizmugurgja vaka iekSpusé ar

pildspalvu;
29.2. jaapvako visas sanemtas macibu gramatas.
Macibu gada beigas skoléni nodod jau ieprieks sakartotas macibu gramatas bibliotekaram sadarbiba
ar klases audzinataju noteikta laika.

VI. UztureéSanas noteikumi lasitavas
Klusaja lasttava apmekl&taji ievero klusumu, macas un strada, netraucgjot citus.
Klusaja lasitava var tikt rikotas bibliotekaras nodarbibas vai seminari, tada situacija skoléni izmanto
Radosas lasitavas telpas.
Radoso lasitavu var izmantot paru vai grupu darbam. Stradajot sarunajas cukstus, netraucgjot citus.
Radosa lasitava var tikt izmantota kultiiras pasakumiem.
No lasitavas nav atlauts iznest lasitavas vai bibliotekas krajumus. Ja vélas bibliotekas vai lasitavas
krajumus nest uz majam, par iesp&jamibu javaica bibliotekaram.
LasTtajs, izmantojot periodikas krajumus vai gramatas, novieto tas vieta, no kuras panémis. Ja lasitajs
neatceras, vaica bibliotekaram.
Lasttavu telpas nedrikst ienest un lietot partiku un dzerienus.
Izmantojot gimnazijas IT iekartas, registré tas numuru lasitavas lasitaju registra.

VII. Bibliotekas informacijas tehnologiju lietoSanas kartiba
Informacijas tehnologijas paredz&tas macibu procesam nepiecieSamas informacijas mekléSanai un
apstradei, ka ari individualajai sazinai (e-pasts). Izmantojot tehnologijas, jaievéro bibliotekaru
norades.
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Informacijas tehnologijas nedrikst izmantot vardarbigu sp€lu sp€lésanai. Aizliegts apmekl&t interneta
saites, kuru apliikoSana nav pienemama sabiedriskas vietas (erotiska, pornografiska un vardarbibu
saturosas interneta lapas).

Darba ar informacijas tehnologijam nedrikst:

41.1. lietot neparbauditus datu nesgjus;

41.2. mainit informacijas tehnologiju konfiguraciju vai uzstadit programmas;

41.3. kopét un parvietot programmnodro$inajumu.

Ja darbam izmanto audio vai video, tad jaizmanto austinas, lai netrauc€tu citiem;

Informacijas tehnologiju lietotajam ir nekav&joties jazino bibliotekaram par jebkuriem ierices
bojajumiem un programmu kladam.

Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas.

Ja bibliotekars konstaté, ka noteikumi tiek parkapti, seko bridinajums. Ja aizradijums jaizsaka
atkartoti, tad skolénam var tikt liegta piekluve interneta izmantoSanai bibliotekas telpas.

VIII. Nosléguma jautajumi
Bibliotékas lietoSanas noteikumus un grozijumus taja izstrada bibliotekari, tos apstiprina gimnazijas
direktors.
Bibliotekas un lasitavu darba laiku katra macibu gada sakuma nosaka gimnazijas direktors, izdodot
rikojumu. Darba laiks un sazinas iesp&jas ar biblioteku tiek publicétas gimnazijas timekla vietné
sadala Kontakti.
Atzit par spéku zaud@juSu Tukuma Raina Valsts gimnazijas 2023. gada 6. aprila iek$gjos
noteikumus Nr. 3 “Bibliotekas lietoSanas noteikumi”.
Noteikumi stajas speka ar ta izdoSanas bridi.

Direktore Sigita Kiila



Pielikums Tukuma Raina Valsts gimnazijas 2026. gada 9. marta
noteikumiem Nr.3 “Bibliotékas un lasitavu lietoSanas noteikumi”

Tukuma Raina Valsts gimnazijas
lietvedibai

bibliotekares
ZINOJUMS

. klases skolniecei/kam

nav macibu gramatu un dailliteratiiras paradu gimnazijas bibliotéka.

Datums (bibliotekara paraksts)



